Organizační a pracovní řád obecního
úřadu Brloh
Čl.1
Základní ustanovení

Organizační řád upravuje organizaci obecního úřadu v Brlohu, určuje jeho organizační strukturu a vazby k organizacím, řízenými a spravovanými obcí a jejich  kompetence.
Čl.2

Postavení a působnost obecního úřadu upravuje zákon č. 128/2000 Sb.,o obcích ve znění jeho novelizací a dalších zvláštních předpisů.
Čl.3
Řízení obecního úřadu

V čele obecního úřadu  je starosta obce. Pravomoc a postavení starosty jsou dány zákonem ( první mezi rovnými, zastupuje obec navenek ). Starosta obce jedná jménem obce a je k tomuto jednání oprávněn zmocnit i další zaměstnance obecního úřadu.
Čl.4

Starostu v době jeho nepřítomnosti zastupuje místostarosta. Zvolí – li zastupitelstvo obce více místostarostů, zastupitelstvo určí, který zastupuje starostu v době jeho nepřítomnosti ve věcech, které jsou svěřeny starostovi obce.
Čl.5

Úkoly zaměstnavatele podle zvláštních předpisů plní v souladu se zákonem starosta, který řídí a kontroluje činnost zaměstnanců obce a plní další úkoly dané mu zákonem
Čl.6

Celkový počet zaměstnanců obecního úřadu schvaluje v souladu se zákonem zastupitelstvo obce.
Čl.7
Zvláštní orgány

Zastupitelstvo zřizuje komisi inventurní pro zajištění hospodaření s majetkem obce.
Pro zajištění inventarizace veškerého majetku obce a pro odepsání nepoužitelného majetku.
Dále zřizuje komisi sociální, zdravotní a občanských záležitostí, která se mimo jiné stará o:
a) posuzování a odškodňování pracovních úrazů
b) posuzování náhrad škod
Rozhodnutí komisí má doporučující charakter.
ČL. 8
Základní ustanovení
a) dle § 111 zákona č. 128/2000 Sb. o obcích odst. 1,2,3,4
b) povinnost zřízení úřední desky
c) informace o době přítomnosti pracovníků v budově
Čl. 9
Rozsah působnosti
a) Samostatná působnost:
  - účetnictví obce
  - správa obecního  majetku
  - evidence místních komunikací
  - evidence čísel popisných a evidenčních
  - archiv obce
  - možnost nahlédnutí do katastrálních map
  - možnost nahlédnutí do sbírky a ostatních právních předpisů
  - použití obecního rozhlasu
  - zřízení Obecní knihovny
b) Přenesená působnost:
  - územně plánovací dokumentace
  - evidence obyvatel
  - index domů
  - stavební úřad
  - úřední ověřování listin a podpisů
  - povolení kácení stromů mimo les
  - Jednotka požární ochrany
  - evidence samostatně hospodařících rolníků
Čl.10
Povinnosti osob tvořící obecní úřad
a) dbát o dobré jméno obce
b )dodržovat zákony, vyhlášky a řády vztahující se k jejich činnosti
c) pomáhat imobilním občanům při vstupu a opuštění budovy OÚ
d) poskytovat informace dle zákona č. 106/1999 Sb.
e) zákaz
- manipulace s otevřeným ohněm
- neodborné manipulace s plynem nebo elektřinou
- vnášení výbušnin a zbraní do budovy OÚ
f)  zničit dokumenty, které vznikly jako chybné nebo nepoužitelné
g) povinnost chránit insignie obce a státu
h) při opuštění budovy se přesvědčit o vypnutí jednotlivých spotřebičů
i) dbát zákazu kouření při všech jednáních v budově OÚ
ČL.11
Závěrečná ustanovení
Organizační řád obecního úřadu a jeho změny a doplňky, věcné změny vnitřní organizace
obecního úřadu podléhají schválení zastupitelstva obce.
Organizační řád byl scválen na zasedání OZ dne:
vyvěšen dne: 29.12.2010                                                       sejmut dne:
nabyl účinnosti:
   starosta: J.Mašek                                                   místostarosta: M. Beneda
